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1 �����
���������������
▪ ������������
▪ ����������
▪ ����

������������

���������������������������������������������������� Drive �������������������
������

����������

����������
▪ � Drive ����������� ����� Drive ��������
▪ � �� Drive ���� ����������������� Drive �����
▪ � �� ���� ��������� Drive ��������
�����������������������������������������

����

�� Groupware ���������������
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2 Drive �����������
Drive��������� Groupware Server ��������������������������:
▪ �������������������:

▫ ������������
▫ � Groupware Server �������������

▪ �����������������������������
�������������������������������������������

���������������������������������������������������������

����������
▪ ���
▪ �������
▪ �����
▪ �����
▪ ����
▪ ������
▪ ������

��������������������
▪ �����
▪ �����������
�����������������������

����� Drive ������������������������������������

������:
▪ MS Windows
▪ Mac OS
▪ iOS
▪ Android
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3 �� Drive ����
������ Drive ����:
▪ ��� ���
▪ ��� ����

�: ������������������� Drive���������������������
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3.1 �������
���� Drive ����������:

1. ����� �� [7] ������.
��� MS Windows � Mac OS ��������������������������� �������� Mac OS ������������
���������
� Groupware ����������������������������

2. ����������������������������
��������� �����

3. � ���� Drive ���������:
�� Groupware Server ���
� Groupware Server �������

�� �������� Groupware Server�

4. ������������������������
▪ � MS Windows ������������������������������� Drive������������� �������������

� ������������� �����
����������� ����� ��� �����������
�������������� ������� ��� �������������������
�����������������

▪ � Mac OS ������������������
���������������
��������������������������������������

5. �������� �����
��: ��������������������������
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3.2 �������
���� Drive ����������:

1. ���������������� �����
���������������� �� �� Groupware ����������
� Groupware ������������������������������

2. �������������������:
�����������
��������������
���������������������ˇ������������������

������������� Drive �����������������������:
������������
������ �����

��: ��������������������������
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4 �� ����
Drive �������������������������������������������������������� Drive �������������
▪ ��� ����
▪ ���� ����
▪ ����
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4.1 ������
������������
▪ �� �������
▪ �� ������
▪ �� ������������
▪ ������ �� Office ��
▪ �� �� ����������������������
▪ ����� ���
▪ Drive �� �����
▪ �� ��

4.1.1 ���������

������������:

1. �� Drive ��������

2. ������:
�������������� ��������
����������������������� �� Drive ����.

��: ������������ Drive �������������

4.1.2 ��������
�������������

����������������

1. �� Drive ��������

2. �������� ���
3. � �� ���� �����������������

��������������������

4.1.3 ������
����������������������

��������:

1. �� Drive ��������

2. �������� ���
3. � �� ���� ���

�� ��������������
4. ��������������� ���

������ ������������������

4.1.4 �� Office ��
��������� Drive ��������������
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���� Office ��:

1. ������������� Drive ����

2. ��� Drive ��������������������
�����������:
▪ � MS Windows ��: Drive > � App Suite ���
▪ � Mac OS ��: � App Suite ���
������������:
▪ � MS Windows ��: Drive > � App Suite ���
▪ � Mac OS ��: � App Suite ���

�: �� Documents ������������ Office ������

4.1.5 ����
���������������� Drive ��������������������������

�����������:

1. ������������� Drive ����

2. ���� Drive �����������������
��������:
▪ ���������������������������������:

▫ � MS Windows ��: Drive > ����
▫ � Mac OS ��: ����
��������������

▪ ����������������:
▫ � MS Windows ��: Drive > ����
▫ � Mac OS ��: ����
�������������������������
�������������Messenger ��������

�: �������������������������

4.1.6 ����
��������������������.

�����������:

1. �� Drive ��������

2. �� ����.
�������� �����
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�����������:

1. �� Drive ��������

2. �������� ���
3. � �� ���� ������������������������

▪ � MS Windows ��:
�������������������� ����� ����������������� ������
�������� �������������� ������

▪ � Mac OS ��:
�������
���� �����������

4.1.7 Drive������

���� √ ����:

1. �� Drive ��������

2. �� �� Drive�

4.1.8 ������

��������� Drive ������:

1. �� Drive ��������

2. �������� ���
� MS Windows � Mac OS ���������
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�����MS Windows

������
▪ ��

����� Drive �������������
�������������������� Drive �����
Windows ������. ��������Windows ������������������������

▪ �������: ������������������������������������������������������������������
����������������������
▫ ���� ������������������

�: ��������������������������
▫ ���� ����� Drive ����������

▪ ������������������������������������
▫ �����������������������������������
▫ ���� �������������������������������������� ������������������������
▫ Drive��������������������������� ���

▪ ���������������������������������� ���������������
▪ Proxy��������������������������
▪ ����� Drive ������������������������

▫ ������������������������������������������� ��������
▫ �����������������������������
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���Mac OS

������
▪ ��

����� Drive �������������
�������������������� Drive �����
Windows ������. ��������Windows ������������������������

▪ �������: ������������������������������������������������������������������
����������������������
▫ ���� ���������������������������
▫ ������ ������������������

�: ��������������������������
▫ ���� ����� Drive ����������

▪ ������������������������������������
▫ ���������� ���������������
▫ Drive�� Mac �����������������������������������
▫ �������� Mac ������������������������� ������

▪ ���������������������������������� ���������������
▪ Proxy ����������������������������
▪ �� ����� Drive ������������������������

▫ ������������������������������������������� Drive ��������
▫ �����������������������������
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4.2 ������
�������������:
▪ �������� ��
▪ �����������
▪ �� ����������
▪ �� �������������
▪ �� �� ����������������������
▪ ���� ����������
▪ �� ��

4.2.1 ����������
����������������:
▪ ��������: ����������������������
▪ ����: �����
▪ ����������
▪ �������������

������������:

1. � Drive �������������� �����
��������������������
▪ ���� ���������
▪ ���� ������������
▪ ����� ����������������������������������������������������
▪ ���� ������ ���� ���������������
▪ ���� �������������������

2. �����������
�: �������������������

3. ��������������
▪ ��������������������������������������������
▪ ������������������ ���
▪ ���������� �� ����������

����������������
�: ��������������������

4. �����������������

4.2.2 �����������
�������������������������������������������

������������������:

1. � Drive �������������� ���� ���������

2. ��������������������
�����������

3. ������ �����
��: ����������������������� ���
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4.2.3 �����
����������������������:
▪ ������
▪ ���������������

�������������

1. � Drive �������������� �����
2. ��������������

3. ����� �� ���

4. �����������
▪ �������������� ����
▪ ���������� �������
▪ �������������� ������

4.2.4 ����
���������������������
▪ �������� ����
▪ ����� ����

��������������������:

��� ��� Drive �������������������������������

1. � Drive �������������� ���� ���������

2. ��������������������
�����������

3. ���������
▪ ���������� ���
▪ �������� ���
▪ �������� ���

��������������������:

��� ��� Drive �������������������������������

1. � �������������� ���� ���������

2. �����������

3. �������������������� ���
����������

4. ��������������

5. ��������������
▪ ����������� ���
▪ ����������� ���

������������

4.2.5 ����
���������������������������������������
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�����������:

1. � Drive �������������� ���� ���������

2. ��������������������
�����������

3. ��������:
▪ ������������������������������ ������

����������������������������������������� �����
▪ ������������� �����

�������������������������
�������������Messenger ��������

�: �������������������������

���������������:

1. � Drive �������������� �������
2. ��������������������

�����������
�����������

4.2.6 �������������
��������������������
▪ �� ������������������
▪ �� ��� ����������������
▪ �� �������������������� Chromecast�Apple TV�Fire TV ����

���������������:

1. � Drive ������������

2. �� ����.
��: ���� �������������� ���� �����������������

��������������:

1. � Drive ������������

2. �� ����������������������������
�������������������������

��������������:

�: �������:
▪ iOS ��������: Apple TV�Fire TV
▪ Android ��������: Chromecast�Fire TV�

1. � Drive ������������

2. �� ����������������������������
����������

3. �������������������� ��������
4. �������
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4.2.7 ��������

���������� Drive ������:

1. � Drive ������������

2. �� ���

������
▪ ��
▪ ��
▪ ��
▪ ����
▪ ��
▪ ��
▪ ��

��

����������

��

��������������

��

����������
▪ �����������������������������
▪ �����������������������
▪ ��������������������������
▪ �������������������

�������� �� ���

����

��������������������������
▪ �������������
▪ �����������
▪ ���������������������
▪ �����������������������
▪ ����������� Drive ������������������

��

���������������
▪ ����������������
▪ ����������������������������

��

����������������

��

���������
��: ��� ������������������������������������������������������������
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4.3 ��
����

���� Drive �����Drive ��������������

����

������������������������
▪ ���������������������:

< > : " / \ | ?*
▪ ��������������������:

CON�PRN�AUX�NUL�COM1�COM2�COM3�COM4�COM5�COM6�COM7�COM8�COM9�LPT1�
LPT2�LPT3�LPT4�LPT5�LPT6�LPT7�LPT8�LPT9

▪ ����������:
desktop.ini�Thumbs.db�.DS_Store�icon\r
���� .drivepart ���
�������� Office ��������

▪ �����������:
/.drive

����������������������������

�����

����������������������������������������������������������������

����������

����������������������������������������

����

�������������Drive �����������������������������������
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