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Informacje o tej dokumentacji
Ponizsze informacje pozwolg sprawniej postugiwac sie tg dokumentacja.

Do kogo jest kierowana ta dokumentacja?

Ta dokumentacja jest przeznaczona dla uzytkownikéw, ktérzy chcg uzywac aplikacji Dysk do
synchronizowania plikéw i folderéw miedzy komputerem lub urzgdzeniem mobilnym oraz serwerem
oprogramowania do pracy grupowe;.

Jakie zalozenia przyjeto w tej dokumentacji?
Te dokumentacje napisano przy zatozeniu, ze uzytkownik potrafi obstugiwac urzagdzenie mobilne.

Co zawiera niniejsza dokumentacja?

Niniejsza dokumentacja zawiera nastepujgce informacje:

= W sekgji Do czego stuzg aplikacje Dysk? znajduje sie opis aplikacji Dysk.

= W sekgji Instalacja aplikacji Dysk znajdujg sie informacje o sposobie instalacji i konfiguracji aplikacji
Dysk w Twoim systemie.

= W sekcji Korzystanie z aplikacji Dysk znajdujg sie praktyczne informacje dotyczace korzystania z
aplikacji Dysk

W tej dokumentacji opisano prace z typowg instalacjg i konfiguracjg oprogramowania do pracy grupowe;.

Zainstalowana wersja i konfiguracja Twojego oprogramowania do pracy grupowej moze by¢ inna niz

opisana w tym miejscu.

Dodatkowa pomoc
Szczegbtowag dokumentacje oprogramowania do pracy grupowej mozna znalez¢ w instrukgji obstugi
aplikacji Oprogramowanie do pracy grupowej.







Do czego stuzg aplikacje Dysk?

Aplikacja Dysk musi zosta¢ zainstalowana lokalnie na komputerze lub urzadzeniu mobilnym. Dysk
pozwala na uzyskiwanie dostepu do plikéw i folderéw znajdujacych sie na serwerze. Dysk synchronizuje
dane miedzy komputerem lokalnym lub urzadzeniem mobilnym a serwerem. Uzytkownik sam definiuje
dane przeznaczone do synchronizacji:

= Aby przeprowadzi¢ synchronizacje na komputerze, nalezy zdefiniowa¢ nastepujace foldery:
o Folder lokalny na komputerze.
o Co najmniej jeden folder zdalny na serwerze oprogramowania Oprogramowanie do pracy
grupowej.
= Na urzadzeniu mobilnym z systemem Android mozna tez zdefiniowac przesytanie zdje¢ i filméw na
serwer. Funkcja ta jest okreslana nazwg Przesytanie z aparatu.

Kazda zmiana wprowadzona na serwerze jest odzwierciedlana na komputerze i urzgdzeniach mobilnych,
a kazda zmiana dokonana na komputerze lub urzgdzeniu mobilnym — na serwerze i innych urzadzeniach.

W zaleznosci od konfiguracji serwera mozna wybra¢ do synchronizacji nastepujace foldery z komputera:
= Foldery osobiste

= Foldery publiczne, foldery udostepnione

Na urzgdzeniu mobilnym synchronizowana jest tylko zawartos¢ foldera prywatnego.

Aplikacje Dysk mogg stuzy¢ do wspotpracy z innymi uzytkownikami lub partnerami zewnetrznymi
obejmujacej udostepnianie plikéw lub folderéw z uprawnieniami do odczytu lub edycji.

Obstugiwane sg nastepujgce systemy:

» Windows

= macOS

= i0S

= Android







Instalacja aplikacji Dysk

Dowiedz sie, jak zainstalowa¢ aplikacje Dysk:
= Ustawienia na komputerze (p. 10)
= Instalacja na urzgdzeniu mobilnym (p. 11)

Uwaga: aby mozna bylo uzywac tej funkgcji, aplikacja Dysk musi by¢ dostepna na serwerze
oprogramowania do pracy grupowej. Szczegétowe informacje mozna uzyska¢ od administratora lub
dostawcy hostingu.




Instalacja aplikacji Dysk Ustawienia na komputerze

3.1

Ustawienia na komputerze

Jak zainstalowa¢ aplikacje Dysk na komputerze:

1.

Uzyj oprogramowania do pracy grupowej w celu pobrania programu instalacyjnego pasujgcego do
uzywanego systemu [7]. W zaleznosci od konfiguracji serwera Oprogramowanie do pracy grupowe;j
dostepne s3 niektore lub wszystkie z ponizszych opgji:

= Kliknij ikone Ustawienia I3 po prawej stronie paska menu. Kliknij pozycje menu Podigcz
urzadzenie.
Zostanie uruchomiony kreator. Postepuj zgodnie z jego instrukcjami.

= Kliknij ikone Ustawienia E po prawej stronie paska menu. Kliknij w menu pozycje Ustawienia.
Kliknij na pasku bocznym polecenie Elementy pobierane.
Postepuj zgodnie z instrukcjami pobierania dostepnymi w obszarze wys$wietlania.

W zaleznosci od konfiguracji serwera aplikacji Oprogramowanie do pracy grupowej widgety z

informacjami dotyczacymi instalacji aplikacji Dysk mozna znalez¢ na stronie Portal.

Uruchom program instalacyjny. WysSwietlony kreator utatwi wykonanie czynnosci instalacyjnych.

Postepuj zgodnie z wyswietlanymi instrukcjami.

Po zakonczeniu instalacji pojawi sie ekran Kreatora konfiguracji.

Postepuj zgodnie z instrukcjami na stronie Witaj w qplikagii Pliki. Na niektérych komputerach nalezy

wprowadzi¢ nastepujace dane:

= Nazwa uzytkownika i adres e-mail, ktérych uzywasz w przypadku serwera Oprogramowanie do
pracy grupowe;.

= Twoje hasto do serwera Oprogramowanie do pracy grupowej.

Kliknij Dalej.

Jesli nie uda sie ustali¢ adresu URL serwera, zostanie wystane odpowiednie zapytanie.

W nastepnym kroku mozesz wybrac¢ foldery do synchronizacji oraz ich lokalizacje na komputerze do
ich zapisywania. W tym celu kliknij Dostosuj ustawienia folderu.

Na komputerze z systemem macOS: mozesz wigczy¢ opcje Wykonaj przy uruchamianiu systemu.

Na komputerze z systemem macOS: w celu witgczenia rozszerzenia Findera postepuj zgodnie z
instrukcjami.

Aby zakonczy¢ konfiguracje, kliknij przycisk Rozpocznij teraz.

Wynik: rozpocznie sig synchronizacja folderéw. Czas trwania tej operacji zalezy od ilosci danych.
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Instalacja na urzadzeniu mobilnym Instalacja aplikacji Dysk

3.2 Instalacja na urzadzeniu mobilnym

Jak zainstalowa¢ aplikacje Dysk na komputerze:

1. Odwiedz sklep z aplikacjami przeznaczonymi na dane urzadzenie mobilne. Zainstaluj aplikacje Dysk.
Mozesz takze uzy¢ linkdw umozliwiajgcych pobranie plikow dostepnych na serwerze Oprogramowanie
do pracy grupowej, klikajgc pozycje Elementy pobierane na pasku bocznym w ustawieniach
oprogramowania do pracy grupowe;.

W zaleznosci od konfiguracji serwera aplikacji Oprogramowanie do pracy grupowej widgety
zawierajace linki do sklepéw z aplikacjami mozna znalez¢ na stronie Portal.
2. Po zakonczeniu instalacji zostanie otwarty kreator, ktory utatwi wykonanie dalszych czynnosci:
= Whpisz adres URL serwera oprogramowania do pracy grupowe;.
= Wprowadz poswiadczenia dostepu do serwera oprogramowania do pracy grupowej.
= Na urzadzeniach mobilnych z systemem Android: mozesz wybraé¢, czy obrazy i filmy majag by¢
przesytane na serwer oprogramowania do pracy grupowej. Wprowadzone ustawienie mozesz
pbzniej zmienié.

Zachowanie wystepujgce po zakohczeniu konfiguracji bedzie jest zalezne od wers;ji aplikacji Dysk.

= W przypadku zainstalowania wersji przeznaczonej do systemu Android foldery osobiste z Dysk
beda wyswietlane w Dysk.

= W przypadku zainstalowania wersji przeznaczonej do systemu iOS pojawi sie monit o dodanie
Dysk jako lokalizacji przechowywania do aplikacji Pliki systemu iOS.

Gdy tylko procedura zostanie ukoriczona, Twoje foldery osobiste Dysk bedg widoczne w aplikacji
Pliki systemu iOS.
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Korzystanie z aplikacji Dysk

Zainstalowana aplikacja Dysk pracuje w tle, bez koniecznosci jakiejkolwiek interakcji ze strony uzytkownika.
Niezaleznie od tego, aplikacja oferuje szereg funkcji informacyjnych i konfiguracyjnych. Dostepnos¢
funkgcji zalezy od tego, czy aplikacja Dysk jest uzywana na komputerze, czy urzagdzeniu mobilnym.

= Komputery z systemem Windows lub macOS (p. 14)

= Urzadzenia mobilne z systemem Android (p. 23)

= urzadzenia mobilne z systemem iOS (p. 31)

= Wskazdéwki dotyczace uzytkowania (p. 34)
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Komputery z systemem Windows lub

Korzystanie z aplikacji Dysk macOS

4.1

Komputery z systemem Windows lub macOS

Na komputerze z systemem Windows lub macOS sg dostepne nastepujgce funkgcje:

Wyswietlanie synchronizowanych danych (p. 15)
Zmienianie synchronizowanych folderéw (p. 15)

Wiaczanie rozszerzenia Finder w systemie macOS (p. 16)
Przed uzyciem funkcji otwierania lub udostepniania na komputerze z systemem macOS nalezy
wigczy¢ rozszerzenie Findera.

Wyswietlanie plikéw w przegladarce (p. 16)
Edytowanie dokumentéw pakietu Office w przegladarce (p. 16)
Pliki i foldery mozesz udostepnia¢ innym uzytkownikom lub partnerom zewnetrznym:

o Windows, udostepnianie danych (p. 17)
Dane bedg udostepniane przez zaproszenie wybranych oséb lub udostepnienie linku publicznego.
o macOS, udostepnianie przy uzyciu linkéw publicznych (p. 18)
Mozesz przekaza¢ ten link innym osobom. Dane zostang udostepnione z uprawnieniami do
odczytu.

= macQOS, zapraszanie do udostepnionego elementu (p. 19)
Dane zostang udostepnione uzytkownikom wewnetrznym lub partnerom zewnetrznym z
uprawnieniami do odczytu badz edycji.

Wstrzymywanie synchronizacji (p. 20)

Zamykanie aplikacji Dysk (p. 20)

Ustawienia na komputerze (p. 21)
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Wyswietlanie synchronizowanych

danych

Korzystanie z aplikacji Dysk

4.1.1 Wyswietlanie synchronizowanych danych

Jak wyswietli¢ synchronizowane dane:

1. Otworz menu kontekstowe ikony aplikacji Dysk.
Ikona Dysk jest dostepna w nastepujacym miejscu:
= W systemie Windows: w obszarze powiadomien na pasku zadan.
= W systemie macOS: w menu statusu na pasku menu.

2. W menu kontekstowym uzyj nastepujacych funkgji:

= W systemie Windows:
Aby wyswietli¢ liste wczesniej zmienionych danych, wybierz opcje Wcze$niej zmienione dane.
Aby otworzy¢ folder lokalny w Eksploratorze Windows, wybierz opcje Otwérz aktywny folder
Drive.

= W systemie macOS:
Aby otworzy¢ folder lokalny w Finderze na komputerze Mac, wybierz opcje Otwérz folder Drive.

Powigzane tematy:

Zmienianie synchronizowanych folderéw (p. 15)

4.1.2 Zmienianie synchronizowanych folderéw

Aby zmieni¢ synchronizowane foldery, mozna wykona¢ nastepujgce czynnosci:
= Mozna zmieni¢ lokalizacje folderu lokalnego:
= Okresl foldery przeznaczone do synchronizacji.

Jak zmieni¢ synchronizowane foldery:

1. Otwdrz menu kontekstowe ikony aplikacji Dysk.
Ikona Dysk jest dostepna w nastepujacym miejscu:
= W systemie Windows: w obszarze powiadomien na pasku zadan.
= W systemie macOS: w menu statusu na pasku menu.

2. Wybierz w menu kontekstowym opcje Ustawienia.

3. Wybierz opcje Konta w oknie Ustawienia. Wykonaj nastepujace dziatania:

= W systemie Windows:
Kliknij Zmien obok pozycji Lokalizacja przechowywania folderu lokalnego. Wybierz folder
lokalny znajdujacy sie na komputerze.
Kliknij Zmien obok pozycji Foldery synchronizowane. Okresl foldery przeznaczone do
synchronizacji.

* W systemie macOS:
Kliknij ZmieA obok pozycji Foldery synchronizowane. Okres$l foldery przeznaczone do
synchronizacji.

Czas synchornizacji danych zalezy od ich objetosci.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie synchronizowanych danych (p. 15)
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Wiaczanie rozszerzenia Finder w

Korzystanie z aplikacji Dysk systemie macOS

4.1.3 Wiaczanie rozszerzenia Finder w systemie macOS

Aby méc otwiera¢ dokumenty pakietu Office lub udostepniac obiekty na komputerze z systemem macOS
za pomocg Findera, wigcz rozszerzenie Findera dla aplikacji Dysk.

Nie jest to konieczne, jesli podczas konfigurowania aplikacji Dysk juz witgczono jej rozszerzenie Findera.

Jak wiaczyé rozszerzenie Findera dla aplikacji Dysk na komputerze z systemem macOS:

1. Otworz Preferencje systemowe. W oknie Preferencie systemowe wybierz karte Rozszerzenia.

2. W oknie Rozszerzenia zaznacz pozycje Finder. Wigcz opcje Dysk Finder Extension.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie plikéw w przegladarce (p. 16)

Edytowanie dokumentéw pakietu Office w przegladarce (p. 16)
macOS, udostepnianie przy uzyciu linkéw publicznych (p. 18)
macOS, zapraszanie do udostepnionego elementu (p. 19)

4.1.4 Wyswietlanie plikéw w przegladarce

Mozesz otwiera¢ pliki z lokalnego folderu aplikacji Dysk w przegladarce — pod warunkiem, ze
oprogramowanie do pracy grupowej obstuguje wyswietlanie danych formatéw plikéw.
Jak wyswietli¢ pliki w przegladarce:
Uwaga: przed skorzystaniem z tej funkcji na komputerze z systemem macOS nalezy wigczyc
rozszerzenie Findera dla aplikacji Dysk.
1. Otworz lokalny folder aplikacji Dysk w systemowej przegladarce plikow.
2. Otwérz menu kontekstowe pliku w lokalnym folderze aplikacji Dysk.
Wybierz polecenie Otwérz w przegladarce

Wynik: oprogramowanie do pracy grupowej zostanie otwarte w przegladarce. Plik zostanie wyswietlony.

Powigzane tematy:

Edytowanie dokumentéw pakietu Office w przegladarce (p. 16)
Witaczanie rozszerzenia Finder w systemie macOS (p. 16)

4.1.5 Edytowanie dokumentéw pakietu Office w przegladarce

Mozesz otwiera¢ dokumenty pakietu Office w lokalnym folderze Dysk w oprogramowaniu do pracy
grupowej i tam je czytac lub edytowad.

Jak otworzy¢é dokumenty pakietu Office:

Uwaga: przed skorzystaniem z tej funkcji na komputerze z systemem macOS nalezy wigczyc
rozszerzenie Findera dla aplikacji Dysk.

1. Otworz lokalny folder aplikacji Dysk w systemowej przegladarce plikéw.
2. Wybierz polecenie Edytuj w przegladarce

Wynik: oprogramowanie do pracy grupowej zostanie otwarte w przegladarce. Plik zostanie wyswietlony
we wiasciwej aplikacji.

Uwaga: informacje na temat edycji dokumentéw pakietu Office mozna znalez¢ w instrukgcji obstugi
aplikacji Documents.

Powigzane tematy:
Wyswietlanie plikéw w przegladarce (p. 16)
Wiaczanie rozszerzenia Finder w systemie macOS (p. 16)
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Windows, udostepnianie danych Korzystanie z aplikacji Dysk

4.1.6 Windows, udostepnianie danych

Dane mozna udostepniac¢ innym uzytkownikom lub partnerom zewnetrznym z uprawnieniami do odczytu
lub edycji.

Dostepne sg nastepujgce mozliwosci:

= Foldery i pliki mozna udostepnia¢ uzytkownikom wewnetrznym lub partnerom zewnetrznym z
uprawnieniami do odczytu lub edycji, zapraszajac te osoby do udostepnionego elementu. Uprawnienia
poszczegblnych oséb definiujesz samodzielnie, a osoby te automatycznie otrzymujg zaproszenie e-
mail.

= Ponadto mozesz utworzy¢ link publiczny i przekaza¢ go innym osobom. Osoby dysponujace linkiem
publicznym mogg odczyta¢ udostepnione dane, ale nie mogg ich edytowac.

Uwaga: w przypadku udostepnienia folderu jego podfoldery réwniez zostang automatycznie
udostepnione.

Jak udostepni¢ dane uzytkownikom wewnetrznym lub partnerom zewnetrznym:

1. Otworz menu kontekstowe folderu lub pliku w lokalnym folderze aplikacji Dysk.

2. Wybierz Udostepnij/Uprawnienia.
Pojawi sie okno umozliwiajgce przydzielenie uprawnien.
Jesli udostepniono juz wybrang pozycje, zmien parametry udostepniania, wykonujac nastepujace
Czynnosci.
3. Aby dodac wybrang osobe, wpisz jej imie i nazwisko lub adresy e-mail w polu Zapros osoby.
= Aby ustawi¢ uprawnienia te osoby, kliknij pozycje Przegladajacy. Wybierz uprawnienie.
= Aby usung¢ uprawnienia danej osoby, kliknij ikone menu widoczng po prawej stronie nazwiska
tej osoby. Kliknij Usun.
Aby doda¢ spersonalizowang wiadomos¢ do e-maila z zaproszeniem, zaznacz odpowiednie pole
wyboru. Napisz wiadomos¢.
4. Jesli chcesz udostepni¢ dane nie tylko wybranym, ale wszystkim osobom, ktére otrzymaja link do
tych danych, zaznacz pole wyboru pod pozycja Link publiczny.
Aby wstawi¢ link do innych aplikacji, kliknij Kopiuj link.
Aby dostosowac ustawienia, kliknij Ustawienia linku. Dostepne sg nastepujgce ustawienia:
= Aby ustawic czasowy limit dostepu do udostepnionych danych, wybierz przedziat czasowy w polu
Wygasniecie.
= Aby zabezpieczy¢ dostep hastem, podaj hasto w polu Hasto zabezpieczajgce. Dopilnuj, aby
odbiorca linku publicznego otrzymat réwniez hasto.

5. Kliknij Zapisz.

Powigzane tematy:

macOS, zapraszanie do udostepnionego elementu (p. 19)
macOS, udostepnianie przy uzyciu linkéw publicznych (p. 18)
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Korzystanie z aplikacji Dysk linkéw publicznych

4.1.7 macO0S, udostepnianie przy uzyciu linkéw publicznych

Na komputerze z systemem macOS mozna utworzy¢ link publiczny pozwalajgcy na udostepnienie danych
z uprawnieniami do odczytu i przekazac¢ go innym osobom. Dostep do danych bedzie mie¢ kazda osoba
dysponujaca tym linkiem.

Dostepne sg nastepujgce mozliwosci:

= Mozesz ustawi¢ hasto dostepu.

= Mozesz okresli¢ termin waznosci linku, na przyktad 1 miesigc.

= Mozesz wycofac link publiczny.

Jak udostepni¢ dane z prawami odczytu przy uzyciu linku publicznego:

Uwaga: przed skorzystaniem z tej funkcji na komputerze z systemem macOS nalezy witgczy¢
rozszerzenie Findera dla aplikacji Dysk.

1. Otworz lokalny folder aplikacji Dysk w systemowej przegladarce plikéw.

2. Otwoérz menu kontekstowe folderu lub pliku w lokalnym folderze aplikacji Dysk. Wybierz polecenie
Utwérz link udostepniania.

Otworzy sie okno z linkiem publicznym umozliwiajagcym uzyskanie dostepu do udostepnionego
obiektu z prawem odczytu.

Jesli udostepniono juz wybrang pozycje, zmien parametry udostepniania, wykonujac nastepujace
czynnosci.

3. Aby wstawi¢ link do innych aplikacji, kliknij Kopiuj link do schowka.

4. Dostepne s nastepujgce mozliwosci:

= Domyslnie dane sg udostepniane z prawem odczytu udzielanym na nieograniczony czas. Aby
okresli¢ limit czasu dostepu do udostepnionych danych, zaznacz opcje Wygasa za. Wybierz date.

= Aby zabezpieczy¢ dostep do pliku hastem, zaznacz opcje Zabezpiecz tylko hastem. Wpisz hasto.
Aby wyswietli¢ hasto jawnym tekstem, kliknij ikone Ukryj lub pokaz hasto.
W przypadku wysytania linku publicznego przez e-mail, wiadomos¢ e-mail bedzie zawierata hasto.

= Aby wycofa¢ dostep do uzupetnionej pozycji, kliknij polecenie Usun odnosnik.

5. Kliknij przycisk Zakoncz.

Powigzane tematy:

macOS, zapraszanie do udostepnionego elementu (p. 19)
Witaczanie rozszerzenia Finder w systemie macOS (p. 16)
Windows, udostepnianie danych (p. 17)
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4.1.8 macO0s, zapraszanie do udostepnionego elementu

Aby udostepni¢ dane konkretnym osobom z uprawnieniami do odczytu i edycji na komputerze z
systemem macOS, mozna zaprosi¢ uzytkownikéw wewnetrznych lub partneréw zewnetrznych do
elementu udostepnionego. Osoby te automatycznie otrzymajg zaproszenie e-mail. Otwarcie
udostepnionego elementu przez partnera zewnetrznego spowoduje automatyczne zalogowanie go jako
uzytkownika-goscia.

Jak zaprosié uzytkownikéw wewnetrznych lub partneréw zewnetrznych do
udostepnionego obiektu:

Uwaga: przed skorzystaniem z tej funkcji na komputerze z systemem macOS nalezy wigczyc
rozszerzenie Findera dla aplikacji Dysk.

1. Otworz menu kontekstowe folderu lub pliku w lokalnym folderze aplikacji Dysk.

2. Wybierz pozycje Zapros osoby.
Pojawi sie okno z funkcjami do zapraszania osdb do udostepnienia.
Jesli udostepniono juz wybrang pozycje, zmient parametry udostepniania, wykonujac nastepujace
czynnosci.

3. Wybierz karte Zapros osoby. Kliknij ikone +. Wpisz imie i nazwisko lub adres e-mail.
Podczas wpisywania odbiorcow bedg sie pojawiac sugestie pasujgcych adreséw. Aby zaakceptowac
sugestie, kliknij ja. Adres e-mail zostanie dodany do listy jako uzytkownik wewnetrzny, grupa lub
go0s¢ z przyznanymi zdefiniowanymi wczesniej uprawnieniami.
Mozna wpisa¢ wiasny tekst wiadomosci e-mail z zaproszeniem.

4. Jesliwybrang pozycje juz udostepniono, parametry udostepniania mozesz zmieni¢ na karcie Zarzadzaj
zaproszeniami, wykonujgc nastepujgce czynnosci.

= Aby dostosowac role uzytkownika, kliknij aktywnga obecnie role widoczng obok jego nazwy. Wybierz
odpowiednig pozycje z menu.

= Aby poszczegélny uprawnienie, kliknij wtasciwg ikone widoczng obok nazwy.
5. Kliknij przycisk Zastosuj.

Powigzane tematy:
macOS, udostepnianie przy uzyciu linkéw publicznych (p. 18)
Windows, udostepnianie danych (p. 17)
Wiaczanie rozszerzenia Finder w systemie macOS (p. 16)
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4.1.9 Wstrzymywanie synchronizacji
Mozesz wstrzymywac i wznawiac synchronizacje.

Jak wstrzyma¢ synchronizacje:

1. Otworz menu kontekstowe ikony aplikacji Dysk.
Ikona Dysk jest dostepna w nastepujgcym miejscu:
= W systemie Windows: w obszarze powiadomien na pasku zadan.
= W systemie macOS: w menu statusu na pasku menu.

2. W menu kontekstowym uzyj nastepujacych funkgcji:

= W systemie Windows:

Wybierz opcje Wstrzymaj synchronizacje.

Aby wznowic¢ synchronizacje, wybierz opcje Wznéw synchronizacje.
= W systemie macOS:

Wybierz opcje Wstrzymaij.

Aby wznowic¢ synchronizacje, wybierz opcje Wznéw.

4.1.10 Zamykanie aplikacji Dysk

Jak zamknaé€ aplikacje Dysk:

1. Otworz menu kontekstowe ikony aplikacji Dysk.
Ikona Dysk jest dostepna w nastepujgcym miejscu:
= W systemie Windows: w obszarze powiadomien na pasku zadan.
= W systemie macOS: w menu statusu na pasku menu.

2. Wybierz polecenie Zamknij aplikacje Drive.
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4.1.11 Ustawienia na komputerze

Jak uzywac ustawien klienta Dysk na komputerze:

1.

Otworz menu kontekstowe ikony aplikacji Dysk.

2. Wybierz w menu kontekstowym opcje Ustawienia.

Ustawienia w systemach Windows i macOS sg rézne.

Preferencje, Windows

Ogélne

o Jezyk. Definiuje jezyk interfejsu uzytkownika aplikacji Dysk.

= Uruchom automatycznie: okresla, czy aplikacja Dysk ma by¢ automatycznie uruchamiana razem
z systemem.

o Integracja z Eksploratorem Windows. W przypadku wigczenia tej opcji w Eksploratorze Windows
bedg dostepne nastepujgce funkcje dotyczgce folderdw i plikow Dysk:

o Bedzie wyswietlany stan synchronizacji folderéw i plikéw.
o Bedzie mozna udostepnia¢ dane z menu kontekstowego folderéw i plikdw.
o W zaleznosci od typu pliku jego menu kontekstowe bedzie zawiera¢ funkcje umozliwiajgce
wyswietlanie lub edycje pliku w przegladarce.

Konta

Konto zawiera: adres serwera, dane logowania, foldery na serwerze, foldery lokalne, pojemnos¢

pamieci masowej. Dostepne sg nastepujace funkcje:

= Nowe konto. Uruchamia kreatora konfiguracji aplikacji Dysk pozwalajgcego na utworzenie nowego
konta.

o Wstrzymaj. Umozliwia zatrzymanie synchronizacji. Nazwa przycisku zostanie zmieniona na
Kontynuuj.

= Lokalizacja przechowywania folderu lokalnego. Klikniecie wyswietlanego folderu spowoduje
jego otwarcie w oknie Eksploratora Windows. Kliknigcie pozycji Zmien umozliwi wybranie nowe;j
lokalizacji przechowywania. W przypadku zmiany lokalizacji przechowywania synchronizacja
zostanie uruchomiona ponownie.

= Foldery synchronizowane. W przypadku klikniecia pozycji Zmie mozna zmieni¢ foldery, ktére
majg by¢ synchronizowane w przypadku danego konta.

o Usuni konto. Umozliwia zakonczenie synchronizacji skonfigurowanej dla konta. Powoduje usuniecie
konta.
Uwaga: w przypadku uzycia tej funkgcji nie sg usuwane zadne dane — anilokalnie, ani na serwerze.

Powiadomienia
Wyswietla ewentualne btedy, ktére wystgpity podczas synchronizacji.

Zaawansowane
Dostepne sg nastepujgce funkcje:

= Debugowanie i diagnostyka

o Rejestrowanie serwera. Po wigczeniu tego ustawienia powiadomienia serwera
oprogramowania do pracy grupowej sg zapisywane do pliku dziennika.

o Rejestrowanie SQL. Po wigczeniu tego ustawienia powiadomienia o dziataniach bazy danych
SQL réwniez bedg zapisywane do pliku dziennika.

o Wyswietl plik dziennika. Otwiera biezacy plik dziennika w domys$lnym edytorze tekstu. Zakres
pliku zalezy od wprowadzonych wyzej ustawien.

o Zapisz pliki dziennika. Zapisuje pliki dziennika i r6zne informacje systemowe w archiwum
ZIP.

= Ustawienia serwera proxy — umozliwia zmienianie ustawien serwera proxy.

Informacje
Umozliwia wyswietlenie informacji o wersji oraz stanie aktualizacji aplikacji Dysk.

= Informacje o wersji, zasady ochrony prywatnosci, oprogramowanie innych firm, stopka

= Automatyczne aktualizuje. Okresla, czy przy uruchamianiu aplikacji sprawdzana jest dostepnosc
jej nowej wersji.

= Dostepne aktualizacje. Pokazuje, czy aplikacja obejmuje biezgce aktualizacje.
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Ustawienia na komputerze

Preferencje, macOS

Konto
Konto zawiera: adres serwera, dane logowania, foldery na serwerze, foldery lokalne, pojemnos¢
pamieci masowej. Dostepne sg nastepujgce funkcje:

o

o

nazwa konta

Folder lokalny. Umozliwia wyswietlenie folderu lokalnego. Aby uzy¢ innego folderu lokalnego,
kliknij liste. Aby otworzy¢ sciezke do folderu lokalnego, kliknij ikone obok listy.
Synchronizowane foldery. Aby uzy¢ innego folderu na serwerze w przypadku tego konta, kliknij
Zmien.

Adres URL serwera. Pokazuje adres internetowy serwera.

Wersja serwera. Umozliwia wysSwietlenie numeru wersji serwera oraz informacji o pamieci
masowe;.

Wyloguj sie. Umozliwia zakonczenie synchronizacji skonfigurowanej w przypadku danego konta.

Powoduje usuniecie konta.
Uwaga: w przypadku uzycia tej funkgcji nie sg usuwane zadne dane — anilokalnie, ani na serwerze.

Powiadomienia

Wyswietla ewentualne btedy, ktére wystapity podczas synchronizacji. W razie powiadomienia o
przerwaniu synchronizacji mozna klikng¢ pozycje Powtérz. Jesli to mozliwe, synchronizacja bedzie
kontynuowana.

Proxy

Umozliwia wyswietlanie oraz zmienianie ustawien uzywanego serwera proxy.

Informacje
Umozliwia wyswietlenie informacji o wersji oraz stanie aktualizacji aplikacji Dysk.

o

o

o

Informacje o wersji, zasady ochrony prywatnosci, oprogramowanie innych firm, stopka
Uruchom automatycznie: okresla, czy aplikacja Dysk ma by¢ automatycznie uruchamiana razem
z systemem.

Tryb diagnostyki. Umozliwia okreslenie, czy w pliku dziennika sa zapisywane doktadne informacje.
Jesli tryb diagnostyki jest wytgczony, zapisywane sa tylko skrécone informacje. Za pomoca opcji
Zapisz pliki dziennika mozna zapisa¢ pliki dziennika w dowolnej lokalizacji.
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4.2

Urzadzenia mobilne z systemem Android

Wersja dla urzadzeh mobilnych z systemem Android udostepnia nastepujace funkcje:

Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw (p. 24)

Te obiekty moga by¢ umiejscowione na serwerze lub urzadzeniu mobilnym.

Udostepnianie obiektow w trybie offline (p. 25)

Te obiekty sg pobierane na urzgdzenie mobilne.

Tworzenie nowych obiektéw (p. 25)

Te obiekty sg tworzone na urzgdzeniu mobilnym, a nastepnie przesytane na serwer.
Porzadkowanie obiektow (p. 26)

Mozesz przenie$¢ lub usung¢ obiekty albo zmieni¢ ich nazwy. Zmiany te sg synchronizowane z
serwerem.

Edytowanie dokumentéw pakietu Office w przegladarce (p. 27)

Dokumenty pakietu Office dostepne na serwerze mozna edytowaé¢ w przegladarce urzadzenia
mobilnego.

Eksportowanie plikéw na urzgdzenie mobilne (p. 27)

Pliki znajdujgce sie na serwerze mozna eksportowac na urzadzenie mobilne.

Udostepnianie obiektéw (p. 28)

Te obiekty sg odpowiednio udostepniane na serwerze.

Uzywanie funkcji specjalnych w odniesieniu do zdje¢ i filmdw (p. 29)

Ustawienia na urzgdzeniu mobilnym z systemem Android (p. 30)
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4.21 Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw

Aby wyswietli¢ obiekty, mozesz uzy¢ nastepujacych funkgji:

Wyswietl wszystkie obiekty ze wszystkich folderéw

Wyswietl tylko nastepujgce obiekty: obrazy, ostatnio uzywane pliki, obiekty dostepne offline
wybieranie widoku: siatka lub lista

wyszukiwanie obiektow

sortowanie obiektéw wedtug nazwy, rozmiaru lub daty

Jak wyswietli¢ obiekty na urzadzeniu mobilnym z systemem Android:

1.

Otwérz menu aplikacji Dysk. Aby wyswietli¢ osobiste pliki i foldery na serwerze, wybierz opcje
Wszystkie pliki.

Aby wyswietli¢ tylko okreslone obiekty, mozna uzy¢ dodatkowych widokow.
= Wszystkie obrazy — umozliwia wyswietlenie wszystkich obrazéw dostepnych w Dysk.
= Ostatnio uzywane: wyswietla tylko te pliki, ktére zostaty niedawno otwarte.

= Pliki offline — umozliwia wyswietlenie tylko tych plikéw i folderéw, ktére zostaty pobrane na
urzadzenie mobilne. Dane te sg zapisywane lokalne. Dzieki temu sg dostepne nawet wtedy, gdy
nie ma potgczenia z serwerem.

= Moje udostepnienia — umozliwia wyswietlenie linkéw do udostepniania oraz zaproszen do
udostepnionych obiektow.
W tym widoku mozesz zarzadza¢ swoimi udostepnionymi obiektami.

= Kosz: wyswietla liczbe obiektéw znajdujgcych sie w koszu i ilos¢ miejsca, ktére zajmuja.
Jesli jest aktywne potgczenie online, obiekty w koszu beda wyswietlane pojedynczo. W takiej
sytuacji mozna przywroci¢ obiekty.
Ostrzezenie: usuniecie obiektu z kosza jest nieodwracalne.
Aby trwale usungc¢ wszystkie obiekty z kosza, stuknij Opréznij kosz.

2. Aby otworzyc folder, stuknij go.

3. Wybierz jednga z nastepujacych funkcji na pasku funkgji.

= Aby wybrac widok, stuknij ikone menu po prawej stronie.
= Aby posortowac obiekty, stuknij kryteria sortowania po lewej stronie.

= Aby wyszuka¢ obiekty, stuknij ikone Szukaj. Wprowadz szukane hasto.
Zostang wyswietlone obiekty, ktérych nazwy zawierajg szukane hasto.

Powigzane tematy:

Udostepnianie obiektow w trybie offline (p. 25)

Tworzenie nowych obiektow (p. 25)

Porzadkowanie obiektéw (p. 26)

Edytowanie dokumentéw pakietu Office w przegladarce (p. 27)
Eksportowanie plikéw na urzadzenie mobilne (p. 27)

Udostepnianie obiektow (p. 28)

Uzywanie funkgcji specjalnych w odniesieniu do zdjec¢ i filmow (p. 29)
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4.2.2 Udostepnianie obiektéw w trybie offline
Obiekty mozna udostepnic w trybie offline, pobierajac je z serwera na urzadzenie mobilne.

Jak udostepni¢ wybrany obiekt w trybie offline na urzagdzeniu mobilnym z systemem
Android:
1. Znajdz odpowiednie obiekty na liscie plikow i folderdw.
Stuknij ikone menu obok nazwy obiektu.
2. Zaznacz opcje Dostepne offline.
Te obiekty mozna pobra¢ na urzagdzenie mobilne. Sg one oznaczone ikong Dostepne offline ®.

Wskazowka: aby wyswietli¢ tylko obiekty dostepne offline, otw6rz menu aplikacji Dysk. Wybierz opcje
Pliki offline.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw (p. 24)
Tworzenie nowych obiektéw (p. 25)

Porzgdkowanie obiektéw (p. 26)

Udostepnianie obiektéw (p. 28)

Uzywanie funkgcji specjalnych w odniesieniu do zdjec i filméw (p. 29)

4.2.3 Tworzenie nowych obiektéow

W zaleznosci od urzgdzenia mobilnego mozesz tworzy¢ obiekty przy uzyciu nastepujgcych funkg;ji:
= Zrobienie nowego zdjecia

= Utworzenie nowego folderu

= przesytanie plikéw, obrazéw lub filméw

Jak utworzy¢ nowy obiekt na urzadzeniu mobilnym z systemem Android:
1. Otworz folder, w ktérym chcesz utworzy¢ nowy obiekt.
2. Stuknij dostepna na dole ikone Dodaj ©.
3. Wybierz jedna z funkcji z menu.
= Aby zrobi¢ i doda¢ nowe zdjecie, wybierz pozycje Z aparatu.
= Aby utworzy¢ nowy folder, wybierz pozycje Utwérz folder
= Aby dodac istniejgcy plik, wybierz opcje Przeslij plik.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw (p. 24)
Udostepnianie obiektéw w trybie offline (p. 25)

Porzgdkowanie obiektéw (p. 26)

Udostepnianie obiektéw (p. 28)

Uzywanie funkgcji specjalnych w odniesieniu do zdjec i filméw (p. 29)
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4.2.4 Porzadkowanie obiektéw

Mozesz uporzgdkowac obiekty przy uzyciu nastepujgcych funkgji:
= przenoszenie lub zmienianie nazwy wybranego obiektu albo wysytanie go do kosza
= przenoszenie wielu obiektéw w inne miejsce lub do kosza

Jak przeniesé wybrany obiekt lub zmieni¢ jego nazwe albo wysta¢ go do kosza
1. Znajdz odpowiednie obiekty na liscie plikéw i folderdw.

Stuknij ikone menu obok nazwy obiektu.
2. Stuknij odpowiednig pozycje menu.

Jak przenies¢ wiele obiektéw lub zmieni¢ ich nazwy albo wystac je do kosza
1. Mozesz otworzy¢ folder zawierajgcy poszukiwane obiekty.
2. Stuknij ikone menu po prawej stronie paska funkcji, a nastepnie pozycje Wybierz.
Obok obiektéw pojawig sie pola wyboru.
3. Wybierz dowolng liczbe obiektow.
Uwaga: niektérych predefiniowanych folderéw nie mozna wybrac.
4. Wybierz potrzebng funkcje na pasku funkgji.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw (p. 24)
Udostepnianie obiektow w trybie offline (p. 25)

Tworzenie nowych obiektéw (p. 25)

Edytowanie dokumentéw pakietu Office w przegladarce (p. 27)
Udostepnianie obiektow (p. 28)

Uzywanie funkcji specjalnych w odniesieniu do zdjec i filméw (p. 29)
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4.2.5 Edytowanie dokumentéw pakietu Office w przegladarce

Dokumenty pakietu Office dostepne na serwerze mozna edytowaé w przegladarce urzadzenia mobilnego
— w przegladarce musi by¢ uruchomione oprogramowanie do pracy grupowej, a dokument musi by¢
zatadowany do wtasciwej aplikacji.
Jak otworzy¢ dokumenty pakietu Office:
1. Znajdz odpowiednie obiekty na liscie plikow i folderdw.

Stuknij ikone menu obok nazwy dokumentu.
2. Wybierz pozycje menu Edytuj w przegladarce.
Wynik: oprogramowanie do pracy grupowej zostanie otwarte w przegladarce. Plik zostanie wyswietlony
we wiasciwej aplikacji.
Uwaga: informacje na temat edycji dokumentéw pakietu Office mozna znalez¢ w instrukgcji obstugi
aplikacji Documents.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw (p. 24)

4.2.6 Eksportowanie plikéw na urzadzenie mobilne

Istnieje mozliwos¢ eksportowania plikéw na urzadzenie mobilne. Wybierz folder, do ktérego chcesz
pobrac plik.
Jak wyeksportowacé plik na urzadzenie] mobilne z systemem Android:

1. Przejdz do potrzebnego pliku.
Stuknij ikone menu obok nazwy pliku.

2. Wybierz polecenie menu Eksportuj na urzadzenie. Okre$| lokalizacje na urzadzeniu, w ktoérej ma
zostac zapisany plik.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw (p. 24)
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4.2.7 Udostepnianie obiektéw

Obiekty mozna udostepniac z uprawnieniami odczytu lub edycji na urzagdzeniu mobilnym. Za pomoca
tej funkcji mozna udostepnia¢ obiekty na serwerze oprogramowania do pracy grupowe;.

Jak udostepnic obiekty z urzgdzenia mobilnego z systemem Android:

1. Znajdz odpowiednie obiekty na liscie plikow i folderdw.
Stuknij ikone menu obok nazwy obiektu.
2. Wybierz jedna z nastepujacych opcji:
= Aby wysta¢ wiadomos$¢ e-mail z zaproszeniem do udostepnionego obiektu do uzytkownikow

wewnetrznych lub partneréw zewnetrznych, wybierz pozycje Zapros osoby. Otworzy sie nowa
strona.

= Jesli obiekt zostat juz udostepniony za pomocga zaproszenia, pojawig sie nazwiska i uprawnienia
wybranych oséb.

oAby kogos zaprosi¢ do udostepnionego obiektu, wpisz adres e-mail tej osoby.
Jesli to konieczne, wpisz odpowiednig wiadomos¢.

oAby dostosowa¢ uprawnienia, stuknij ikone menu obok imienia i nazwiska.
oAby zakonczy¢ proces, stuknij pozycje Potwierdz.

= Aby udostepnic link publiczny do udostepnionych danych z uprawnieniem do odczytu, wybierz
opcje Utwérz link udostepniania. Otworzy sie nowa strona.

oAby przekazac link, stuknij pozycje Kopiuj lub Udostepnij link przez.
oAby ustawi¢ waznos¢ linku i hasta, stuknij Ustawienia linku.

Jak zarzadzaé udostepnionymi obiektami na urzagdzeniu mobilnym z systemem Android:

1. Otworz menu aplikacji Dysk. Wybierz opcje Moje udostepnienia.
2. Na liscie udostepnionych elementéw znajdz potrzebny obiekt.
Dotknij pozycji.
Edytuj udostepniony element.

Uwaga: wyczerpujgce informacje o udostepnianiu i uprawnieniach mozna znalez¢ w instrukcji obstugi
oprogramowania do pracy grupowe;j.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw (p. 24)
Udostepnianie obiektow w trybie offline (p. 25)

Tworzenie nowych obiektéw (p. 25)

Porzadkowanie obiektéw (p. 26)

Uzywanie funkgcji specjalnych w odniesieniu do zdjec¢ i filmoéw (p. 29)
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4.2.8 Uzywanie funkcji specjalnych w odniesieniu do zdjec i filmow

Na urzadzeniach mobilnych dostepne sg dodatkowe funkcje dotyczace zdjec i filmow:

Wyswietlanie przegladu swoich osobistych zdje¢ zapisanych na serwerze.
Kopiowanie zdjec i filmdéw z serwera do galerii zdje¢ na urzadzeniu mobilnym.

Jak wyswietli¢ przeglad swoich osobistych zdje¢ dostepnych na serwerze:

1.
2.

Otworz menu aplikacji Dysk.

Wybierz polecenie Wszystkie obrazy. Zostang wyswietlone zdjecia i filmy z folderu osobistego na
serwerze.

Aby posortowac zawartos¢, stuknij kryterium sortowania po prawej stronie paska funkgji.
Aby zmienic¢ widok, stuknij ikone po prawej stronie paska funkgji.

Jak skopiowac zdjecia i filmy z serwera do galerii zdje¢ na urzagdzeniu mobilnym:

1.
2.

Wybierz folder ze zdjeciami lub filmami. Zostang wyswietlone zdjecia i filmy z tego folderu na serwerze.
Stuknij ikone menu obok nazwy zdjecia lub filmu.

Wybierz Eksportuj na urzadzenie.

Mozesz wybrac folder.

Stuknij opcje Zapisz.

Powigzane tematy:

Wyswietlanie, wyszukiwanie i sortowanie obiektéw (p. 24)
Udostepnianie obiektéw w trybie offline (p. 25)
Tworzenie nowych obiektow (p. 25)

Porzadkowanie obiektow (p. 26)

Udostepnianie obiektéw (p. 28)
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Korzystanie z aplikacji Dysk z systemem Android

4.2.9 Ustawienia na urzadzeniu mobilnym z systemem Android

Jak uzywac ustawien aplikacji Dysk na urzadzeniu mobilnym z systemem Android:

1. W aplikacji Dysk stuknij ikone menu.
2. Wybierz pozycje Ustawienia.

Dostepne sg nastepujace ustawienia:

= Wyloguj
Powoduje wylogowanie uzytkownika i zatrzymanie synchronizacji. Uwaga: wszystkie dane aplikacji
zostang usuniete z urzadzenia.

= llosé€ miejsca
Umozliwia wyswietlenie informacji na temat wielkosci przydziatu miejsca na serwerze oprogramowania
do pracy grupowe;.

= Synchronizuj tylko przez WiFi
Umozliwia okreslenie, czy dane bedg przesytane tylko wtedy, gdy jest dostepne potgczenie z siecig
bezprzewodowa.

= Ustawienia przesytania z aparatu
Umozliwia okreslenie, czy zostang przestane nowe zdjecia i filmy.

= tryb ciemny
Okresla tryb koloréw interfejsu uzytkownika.

= Zablokuj aplikacje
Umozliwia okreslenie, czy aplikacja bedzie blokowana przy zamykaniu. Ponadto mozna okresli¢, czy
blokada ma by¢ aktywowana z opéznieniem. Aby odblokowac aplikacje, uzyj tej samej metody, ktérej
uzywasz do odblokowania ekranu urzgdzenia mobilnego.

= Ustawienia zaawansowane
Ta sekcja zawiera pare rzadko uzywanych ustawien.

o Przesytaj pliki dopiero wtedy, gdy wczytujesz urzadzenie mobilne
o Ustaw rozmiar pamieci podrecznej
o Utworz plik dziennika
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4.3 urzadzenia mobilne z systemem iOS

Dowiedz sie, jak pracowac z aplikacjg Dysk dla urzagdzer mobilnych z systemem iOS.
= Wiasciwosci aplikacji Dysk dla urzgdzeh mobilnych z systemem iOS (p. 32)
Korzystanie z aplikacji Dysk dla urzagdzern mobilnych z systemem iOS (p. 32)
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Wiasciwosci aplikacji Dysk dla

Korzystanie z aplikacji Dysk urzadzen mobilnych z systemem iOS

4.3.1 Wiasciwosci aplikacji Dysk dla urzadzen mobilnych z systemem
ioS
Aplikacja Dysk dla urzadzern mobilnych z systemem iOS ma nastepujgce wtasciwosci:

= Po zainstalowaniu i skonfigurowaniu aplikacja Dysk zostanie zintegrowana z macierzystg aplikacjg
Pliki systemu iOS.

= W aplikacji Pliki systemu iOS foldery osobiste z Dysk bedg dostepne jako lokalizacja przechowywania.

= Za pomocg aplikacji Pliki systemu iOS mozna tworzy¢, edytowaé, wyszukiwac oraz porzgdkowac
foldery i pliki. Aplikacja Dysk synchronizuje zmiany z serwerem oprogramowania do pracy grupowe;j.

= Mozna tworzy¢ i edytowac linki do udostepniania elementéw.

Powigzane tematy:

Korzystanie z aplikacji Dysk dla urzgdzen mobilnych z systemem iOS (p. 32)

4.3.2 Korzystanie z aplikacji Dysk dla urzadzen mobilnych z systemem
iOS
Dostepne sg nastepujgce mozliwosci:
= Mozna wyswietlac i edytowac dane Dysk za pomoca aplikacji Pliki i funkcji systemu iOS.
Jesli folder Dysk nie jest widoczny w aplikacji Pliki systemu iOS, koniecznie aktywuj folder Dysk w tej

aplikacji jako lokalizacje przechowywania. Aby sie dowiedzie¢, jak to zrobi¢, stuknij pozycje Informacje
w aplikacji Dysk. Stuknij pozycje Instruktaz.

= Obiekty przechowywane na serwerze oprogramowania do pracy grupowej mozna udostepniac przez
utworzenie linku do udostepniania na urzadzeniu mobilnym.

* Link do udostepniania mozna edytowac lub usunaé na urzagdzeniu mobilnym.

Jak edytowaé dane Dysk:

1. Jesli chcesz wyswietli¢ dane Dysk, masz nastepujace mozliwosci:
= W aplikacji Dysk stuknij pozycje Otwérz pliki.

= W aplikacji Pliki stuknij pozycje Przegladaj. Stuknij pozycje Dysk w sekcji Lokalizacje
przechowywania.

Zostanie wyswietlona zawartos$¢ folderu osobistego Dysk.
2. Dane mozna edytowac za pomocg aplikacji Pliki i funkcji systemu iOS.

Dodatkowe informacje na temat aplikacji Pliki mozna znalez¢ na oficjalnych stronach internetowych
pomocy technicznej dotyczgcych systemu iOS.

Jak utworzy¢ link do udostepniania obiektow:

1. Jesli chcesz wyswietli¢ dane Dysk, masz nastepujace mozliwosci:
= W aplikacji Dysk stuknij pozycje Otwérz pliki.

= W aplikacji Pliki stuknij pozycje Przegladaj. Stuknij pozycje Dysk w sekcji Lokalizacje
przechowywania.

Zostanie wyswietlona zawartos¢ folderu osobistego Dysk.
2. Przytrzymaj palec na pliku lub folderze. Zostanie wyswietlone menu z szybkimi dziataniami.
3. Kliknij Utwérz link.
4. Mozesz ustawi¢ termin waznosci lub hasto dostepu.

Stuknij Utweérz. Zostanie utworzony link w celu udostepnienia danego obiektu.

Dzieki oferowanym funkcjom mozna przekazywac link do udostepniania wybranym osobom lub
aplikacjom.
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Jak edytowaé link do udostepniania:

1. Jesli chcesz wyswietli¢ dane Dysk, masz nastepujgce mozliwosci:
= W aplikacji Dysk stuknij pozycje Otwérz pliki.
= W aplikacji Pliki stuknij pozycje Przegladaj. Stuknij pozycje Dysk w sekcji Lokalizacje
przechowywania.
Zostanie wyswietlona zawarto$¢ folderu osobistego Dysk.
2. Przytrzymaj palec na obiekcie obejmujgcym link do udostepniania. Zostanie wyswietlone menu z
szybkimi dziataniami.
3. Stuknij pozycje Edytuj link.
4. Mozesz zmieni¢ termin waznosci lub hasto.

Aby skorzystac z funkgji przekazywania linku do udostepniania osobom lub aplikacjom, stuknij ikone
w prawym gérnym rogu obok nazwy obiektu.

Dzieki oferowanym funkcjom mozna przekazywac link do udostepniania innym osobom.
Aby usung¢ link do udostepniania, stuknij Usun link.
Powigzane tematy:

Wiasciwosci aplikacji Dysk dla urzagdzen mobilnych z systemem iOS (p. 32)
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4.4

Wskazowki dotyczace uzytkowania

Zmiana hasta
Hasta uzywanego w kliencie DyskPliki nie mozna zmieni¢. Jest w nim uzywane to samo hasto, ktére stuzy
do oprogramowania do pracy grupowe;.

Ograniczenia dotyczace nazw
Aby synchronizacja plikéw i folderéw przebiegata pomysinie, ich nazwy nie moga zawiera¢ pewnych
znakow.
= Pliki i foldery nie sg synchronizowane, jesli ich nazwy zawierajg jeden z nastepujacych znakéw:
<>:"/\|?%*
= Pliki nie sg synchronizowane, jesli ich nazwy sg takie same jak zastrzezone nazwy urzadzen:
CON, PRN, AUX, NUL, COM1, COM2, COM3, COM4, COM5, COM6, COM7, COM8, COM9, LPT1, LPT2,
LPT3, LPT4, LPT5, LPT6, LPT7, LPTS8, LPT9
= Nie s3 tez synchronizowane nastepujace pliki:
desktop.ini, Thumbs.db, .DS_Store, icon\r
pliki z rozszerzeniem .drivepart
niektoére pliki tymczasowe, np. zablokowane pliki aplikacji pakietu Office

= Nie sg synchronizowane nastepujgce foldery:
/.drive

W zaleznosci od stanu rozwoju oprogramowania mogg nie by¢ synchronizowane jeszcze inne pliki i
foldery.

Duze i mate znaki w nazwach plikéw

W niektérych systemach wielko$¢ liter w nazwach plikéw jest istotna. Jesli w folderze lokalnym znajduja
sie pliki, ktérych nazwa rézni sie tylko wielkoscig liter, zostanie zsynchronizowany tylko jeden z nich.
Dlatego lepiej nie uzywac takich nazw.

Diugosé nazw plikéw i Sciezek w systemie Windows
Dane dostepne na komputerze z systemem Windows mogga by¢ synchronizowane tylko pod warunkiem,
ze dtugos¢ nazw plikéw i Sciezek nie przekracza 255 znakdw.

Nie wolno edytowac kilku plikéw jednocze$nie
Aby unikng¢ utraty danych, nie nalezy edytowa¢ pliku z folderu lokalnego i zdalnego lub pracowac
jednoczesnie na kilku klientach.

Wersje pliku
Zmiana pliku w folderze lokalnym aplikacji Dysk spowoduje utworzenie jego nowej wersji w folderze
zdalnym. W folderze lokalnym pojawi sie wowczas tylko biezaca wersja pliku.
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