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Nouveautés de la version OX 6.20

En quelques pages, ce document décrit les fonctionnalités et améliorations essentielles mises a votre
disposition dans la version 6.20. Comme d'habitude, vous trouverez d'autres informations et instructions
sur toutes les fonctionnalités dans le Guide de ['utilisateur au format PDF ainsi que dans l'aide en ligne.

1. Fonctionnalités essentielles en un coup d'ceil

Page de départ offrant un nouveau graphisme.
La page de départ et la barre de titre présentent un style nouveau, clair. On peut méme personnaliser
facilement la disposition des fenétres de vue d'ensemble. Consultez 2.1: Nouvelle page de départ.

Tableau de bord secondaire.
Chacun peut, en fonction de ses besoins, personnaliser ['apparence et |'ergonomie du tableau de bord
pour utiliser les fonctions de collecticiel. Consultez 2.2: Tableau de bord secondaire.

Fenétres sous la forme de fenétres qui apparaissent ou intégrées.

Il existe deux facons différentes d'ouvrir les fenétres pour créer ou modifier des objets : en tant que
fenétres qui apparaissent ou intégrées dans le dock. Consultez 2.3: Fenétres sous la forme de fenétres
qui apparaissent ou dans le dock.

Amélioration de la vue d'équipe du calendrier.

Masquez les heures se situant en dehors des heures de bureau, définissez la vue des rendez-vous pour
ce qui en concerne le type et la confirmation, conservez la vue d'ensemble pour les rendez-vous se
chevauchant. Consultez 2.4: Amélioration de la vue d'équipe du calendrier.

Délai pour les messages d'absence.

Définissez le délai lorsqu'il s'agit d'envoyer un message d'absence, en saisissant des valeurs appropriées
dans les nouveaux champs de saisie Premier jour et Dernier jour situés dans les réglages du courrier
électronique. Cette fonctionnalité vous évite d'avoir a désactiver le message d'absence lorsque vous
retournez travailler.

Remarque : Il se peut que cette fonction ne soit pas prise en charge par votre serveur de messagerie.

Publier & S'abonner a des fonctions dans le tableau de bord.
Utilisez les fonctions Publier et S'abonner a l'aide de |'élément OX Social du tableau de bord. Les
nouvelles fonctions du tableau de bord améliorent 'ergonomie de Publier & S'abonner.

Marquer tous les courriels d'un dossier comme lus.

Marquez tous les courriels d'un dossier comme lus, a l'aide de la fonction Marquer le dossier comme
lu a partir du menu contextuel du dossier. Cette fonction vous évite de marquer tous les courriels
individuels comme lus un par un.

Créer un nouveau filtre de courriel fondé sur un message.

Créez un nouveau filtre de courriel a l'aide de la fonction Créer un filtre. Cette derniére préremplit les
champs nom et condition avec des valeurs raisonnables, ce qui facilite et accélére la création d'un filtre
convenable.

Icone pour ouvrir le menu contextuel d'un dossier.
Comme alternative au bouton droit de la souris, on peut également ouvrir le menu contextuel d'un
dossier en cliquant d'abord sur le dossier, puis sur l'icone située a droite du nom du dossier.

© Copyright Open-Xchange Inc. 2011 1
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2. Quelques nouvelles fonctionnalités en détail

2.1. Nouvelle page de départ
La page de départ offre un nouveau graphisme et fournit de nouvelles fonctions de disposition. En voici

les avantages :

= La barre de titre épurée et le style neuf, clair de la fenétre de vue d'ensemble assurent une meilleure
présentation générale.

= On peut afficher une barre de disposition comportant les options de personnalisation suivantes :
o sélection aisée d'une disposition prédéfinie en cliquant sur une icbne
o affichage et masquage simples des fenétres de modules

= Grace a un comportement amélioré du glisser-déposer, on peut personnaliser la disposition plus
facilement.

La nouvelle page de départ :

1 [ Mode expert o@ d [ Déconnexion ]
— [
3— Change layout - 5
—
4 I Calendrier [X | | Courrier électronique x| _6
Vendredi Inbox
18/02/2011 09:00 Rendez-vous avec I'équipe tom_gi Rend modifié: Monthly Sale: 19/02/2010 14:12
Semaine suivante Timo Meier Re: Fact Sheet Open-Xchange Expr 20/01/2010 14:21
i dochoat Rendez-vous modifié: Monthly Sales M 23/04/2010 08:39
02720 30 Rendez-vous avec le département marketing E{'"Jme?@ achoa " s modi nihly =&
. Timo Meier Re: Fact Sheet Open-Xchange Expr 20/01/2010 14:26
Réunion de direction .
- Brian Conner nochmal reply all 05/02/2009 12:48
Rendez-vous avec Iquipe
Rendez-vous avec le département marketing Taches X
Réunion de direction
WMonthly Sales Meeting
Rendez-vous avec Iquipe
Dépét de donnses X
Mon Dépoét de données
Jaquette nouveau produit Jsan Dupont
Mode d'emploi SPE03 Jean Dupont
Produktprasentation Jean Dupaol I
Liste camposants chimiques Jean Dupont
Nouvelles procédures Jsan Dupont 0 0
Tous les dossiers
I_h:ard tmpl Timo Maisr 211242010 _;lw
o Y .
N° Elément Fonction
1  Barre de titre Contient de gauche a droite :

Des icénes pour ouvrir les modules
Un bouton pour ouvrir l'aide, un pour actualiser
Un champ de saisie de recherche

Un bouton de déconnexion

Tableau de bord Contient les fonctions disponibles sur la page de départ.

Icéne Expand sidebar [¥ Affiche la barre latérale. Rend visibles l'arborescence de dossiers et
le minicalendrier.

4  Nom d'utilisateur Affiche le nom d'utilisateur de ['utilisateur connecté.

5 Bouton Modifier la Affiche les éléments de contrble permettant de configurer la fenétre
disposition de vue d'ensemble.

6 Fenétres de vue d'ensemble Affiche les fenétres de modules ainsi que les objets actuels. Chaque
fenétre de module est dotée de sa propre barre de titre.
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2.2. Tableau de bord secondaire

Comme alternative au tableau de bord existant, un tableau de bord compact est désormais disponible.

En voici les avantages :

= On peut choisir le tableau de bord a utiliser :

= Le tableau de bord existant. Avec 'aide d'icones intuitives, vous trouverez toutes les fonctions sur
différents onglets du tableau de bord.

o Le nouveau tableau de bord compact. On peut activer d'un seul clic les fonctions les plus

fréquemment utilisées.

= Choisissez parmi les options le tableau de bord a utiliser.

Le tableau de bord déja existant dans le module Courrier électronique :

[SLTAl Ficce jointe  Affichage

& & @

a

Nouveau Répondre  Répondre &
message tous

Onglet du tableau de bord

Nouveau
Modifier

Piéce jointe

Vue
Drapeaux

m = Imprimer i Copier %5 Enregistrer

Supprimer Sg Marquer comme ¥ =1 Déplacer

Fonctions
Créer de nouveaux courriels ou d'autres éléments

Envoyer, répondre a, transférer, supprimer, imprimer, gérer des
courriels

Ouvrir, enregistrer des piéces jointes a des courriels, enregistrer
dans le dép6t de données. Remarque : Tant que vous ne cliquez
pas sur une piéce jointe, ces fonctions sont désactivées.

Définir la vue des courriels : Division horiz., Division vert., Liste
Marquer des courriels avec des drapeaux

Le nouveau tableau de bord compact dans le module Courrier électronique :

£ MNouveaur | £y Répondre @ Répondre atous £y Transmettre EJ Supprimer (= i+ &3 5 Vuer | Drapeaux -

Elément du tableau de bord

Icbne Courriel
Nouveau
Répondre
Répondre a tous

Transmettre
Supprimer

Icéne Imprimer

Ic6ne Copier

Icone Marquer comme

Icone Enregistrer
Vue
Drapeaux

Fonctions

Composer un nouveau courriel
Créer de nouveau éléments
Répondre a des courriels

Envoyer la réponse a un courriel a l'expéditeur et a tous les
destinataires

Transmettre des courriels
Supprimer des courriels
Imprimer des courriels
Copier des courriels

Marquer des courriels comme lus, non lus, ayant fait ['objet d'une
réponse, n'ayant pas fait l'objet d'une réponse, supprimés, non
supprimés

Enregistrer un courriel dans un fichier
Définir la vue des courriels : Division horiz., Division vert., Liste
Marquer des courriels avec des drapeaux
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2.3. Fenétres sous la forme de fenétres qui apparaissent ou dans le dock
Comme alternative aux fenétres qui apparaissent, librement déplacables, déja existantes, des fenétres
solidement ancrées sont disponibles. En voici les avantages :
= Vous pouvez choisir les fenétres a utiliser pour créer ou modifier des éléments :

= Des fenétres de navigateur qui apparaissent, librement déplagables.

= Des fenétres intégrées dans un dock au sein de la fenétre du collecticiel.
= Dans les réglages, choisissez les fenétres a utiliser.

Fenétres intégrées dans le dock :

T+ — T Y T YT e e T v
mo Meier (

—r
Calendrier x Wichtige Website
Enginesring_concepts.doc

Jeudi Telefon-Script viey
171022011 11:00 Management Update Anfahrt zur Ferienwohnung in Renesse Frank Meyer
Plus tard Tous les dossiers

1 ) Management Update heard. tmpl Timo Meier

Monthly Sales Meeting contacts_hcard_censored.tmpl Timo
Standard Infostore Template Timo Meier [~]

Le dock permet les actions suivantes :
= On peut passer d'une fenétre ouverte a une autre en cliquant sur un onglet.

* On peut fermer une fenétre en cliquant sur l'icone Annuler E sur le c6té droit d'un onglet. La fenétre
sera fermée et l'action annulée.

4 © Copyright Open-Xchange Inc. 2011
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2.4. Amélioration de la vue d'équipe du calendrier
La vue d'équipe du calendrier contient désormais une barre d'options et offre de nombreuses
améliorations en termes de détails dans la vue des rendez-vous. En voici les avantages :

= Afin de configurer tous les paramétres pertinents, on peut ouvrir une barre d'options directement
depuis la vue d'équipe :

o Définir la maniére dont les rendez-vous sont détaillées et la grille de temps affichée.
s Masquer les heures de la journée en dehors de vos heures de travail.

o Définir les rendez-vous affichés par |'état de confirmation : disponible, tentative, non disponible,
réserve.

= Le nouvel ordre d'affichage des rendez-vous individuels, d'une série de rendez-vous et de rendez-
vous sur toute la journée garantit que les rendez-vous uniques réservés sont toujours affichés, méme
si des rendez-vous se chevauchent.

Vue d'équipe avec barre d'options :

@
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